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§ 1 Syfte med den interna kontrollen

Syftet med den interna kontrollen ar att sakerstalla att kommunens
styrelser och namnder bedriver sin verksamhet pa ett andamalsenligt,
rattssakert och kostnadseffektivt satt.

En god intern kontroll ska sakerstélla att skattemedel anvands:

1. Korrekt - resurser anvands enligt beslut och riktlinjer utan
felaktigheter eller oegentligheter.

2. Effektivt - verksamheten bedrivs pa ett satt som ger storsta mojliga
nytta utifran tillgangliga resurser.

3. Med kvalitet - tjdnster och insatser haller en god standard och bidrar
till en trygg och rattssaker valfard.

Det skapar forbattrade forutsattningar att:

. Lagar och foreskrifter efterlevs
. Verksamheten uppnar sina mal
. Risker identifieras och hanteras

§ 2 Kommunstyrelsens ansvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att sakerstélla att

kommunens interna kontroll &r tillrdcklig och andamalsenlig.

| detta ansvar ingar att:

° folja upp och utvardera ndmndernas och bolagens arbete med intern
kontroll
. vid behov krava forbattringsatgarder

| Kommunstyrelsens ansvar ligger ocksa att:

° folja upp och utvardera interna kontrollen inom sitt eget
verksamhetsomrade
° omedelbart rapportera allvarliga brister eller oegentligheter till

kommunfullmaktige
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§ 3 Styrelser och namnders ansvar

Varje styrelse och namnd ansvarar for intern kontroll inom sitt
verksamhetsomrade och ska sakerstalla att den ar tillracklig och
andamalsenlig.

Styrelser och namnder ska:

° arligen uppratta och faststdlla en intern kontrollplan

° delge kommunstyrelsen den faststallda planen

. folja upp att den interna kontrollen genomférs enligt planen
. vidta atgarder vid identifierade brister

. arligen rapportera resultat av den interna kontrollen till

kommunstyrelsen vid den tidpunkt som faststalls enligt arshjul
° allvarliga brister eller oegentligheter ska omedelbart rapporteras till
kommunstyrelsen

§ 4 Forvaltningschef, VD eller avdelningschefs ansvar

Forvaltningschef, VD eller avdelningschef ansvarar for att:

° utforma och infora rutiner som sakerstéller en god intern kontroll
. I6pande rapportera till styrelse eller namnd om den interna
kontrollens resultat

. lamna forslag till atgarder vid brister

§ 5 Verksamhetschefer, enhetschefer och arbetsledare

Verksamhetschefer, enhetschefer och arbetsledare ansvarar for att:

° folja faststallda riktlinjer och rutiner for intern kontroll

° informera medarbetare om riktlinjen och verka for arbetsmetoder
som bidrar till en god intern kontroll

° brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till
narmast overordnad chef
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§ 6 Planering, uppféljning och rapportering

Intern kontroll ska planeras, genomfdras och foljas upp enligt arshjul.
Arbetet ska baseras pa risk- och konsekvensanalyser och omfattar |6pande
verksamhet samt nya, dndrade eller sarskilt riskutsatta processer.

Varje styrelse och namnd ska arligen uppratta en sammanfattande rapport
over genomford intern kontroll och vidtagna atgarder, vilken ska
overlamnas till kommunstyrelsen som en information.

§ 7 Arshjul for intern kontroll

Arbetet med intern kontroll féljer ett arligt aterkommande arshjul som
syftar till att sdkerstdlla planering, genomférande, uppfdljning och
rapportering i ratt tid.

Kvartal 4 (foregaende ar)
° Forvaltningen upprattar forslag till intern kontrollplan fér kommande
kalenderar, baserat pa risk- och konsekvensanalys.

. Styrelsen eller namnden faststaller intern kontrollplanen.
Januari
° Den faststallda intern kontrollplanen delges kommunstyrelsen.

Januari-december

° Intern kontroll genomfors i enlighet med faststalld plan.

° Forvaltningschefen, VD eller avdelningschef rapporterar [6pande ftill
styrelse eller namnd om genomfdrande, resultat och eventuella

brister.
° Styrelsen eller namnden beslutar vid behov om atgéarder.
° Allvarliga brister eller oegentligheter rapporteras omedelbart till

kommunstyrelsen.

Januari-februari (foljande ar)

. Forvaltningschef, VD eller avdelningschef upprattar en
sammanfattande rapport 6éver genomford intern kontroll och
vidtagna atgarder.

° Styrelsen eller namnden behandlar och godkdnner rapporten.
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Rapporten 6verlamnas till kommunstyrelsen, som anvander
underlagen for den arliga kommundvergripande uppféljningen och
rapporteringen till kommunfullmaktige.
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